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Lidzfinansé
Eiropas Savieniba attistibas plans

Nacionalais

Paligmaterials par maksajuma pieprasijuma sagatavosSanu, izdevumus pamatojoSiem un
rezultatus apliecinoSiem dokumentiem
ar saimniecisku darbibu saistitiem pétniecibas pieteikumiem

I Maksajumu pieprasijumu sagatavosana:

1. Paligmateriala ieklautas prasibas izriet no:

1.1.P&tniecibas pieteikuma 1stenoSana un paligmateriala ieklautas prasibas izriet no:

1.2.Ministru kabineta 2022.gada 7.aprila Eiropas Savienibas fondu 2021.—2027. gada
planosanas perioda vadibas likums;

1.3.Ministru kabineta 2023. gada 13. julija noteikumi Nr. 408 "Kartiba, kada Eiropas
Savienibas fondu vadiba iesaistitas institiicijas nodrosina $o fondu ieviesanu 2021.-2027.
gada planoSanas perioda";

1.4.Likuma “Par gramatvedibu”;

1.5.Ministru kabineta 2023. gada 21. marta noteikumi Nr. 135 "Eiropas Savienibas fondu
projektu parbauzu veikSanas kartiba 2021.—2027. gada planosanas perioda";

1.6.Ministru kabineta 2010. gada 9. novembra noteikumiem Nr.1041 ,Kartiba, kada
paredzami valsts budzeta Iidzekli Eiropas Savienibas struktiirfondu un Kohézijas fonda
lidzfinans€to projektu TstenoSanai, ka arT maksajumu veikSanas un izdevumu deklaracijas
sagatavosanas kartiba”;

1.7.Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumiem Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami
ar komand€jumiem saistitie izdevumi”;

1.8.Ministru kabineta 2009. gada 25. augusta noteikumiem Nr. 952 , Kartiba, kada sniedz un
parbauda informaciju par pievienotas vértibas nodokla pieméroSanu Eiropas Savienibas
struktiirfondu finanséto projektu ietvaros un pienem lémumu par pievienotas veértibas
nodokla ieklauSanu projektu attiecinamajas izmaksas”;

1.9.Ministru kabineta 2009. gada 27. oktobra noteikumiem Nr.1238 , Eiropas Savienibas
fondu ievieSanas uzraudzibas un izvertéSanas kartiba”;

1.10. Ministru kabineta 2024. gada 9. janvara noteikumi Nr. 35 "Eiropas Savienibas
kohézijas politikas programmas 2021.-2027. gadam 1.1.1. specifiska atbalsta mérka
"P&tniecibas un inovaciju kapacitates stiprinasana un progresivu tehnologiju ievieSana
kopgja P&A sisttma" 1.1.1.9. pasakuma "P&cdoktorantiiras p€tijumi" 1istenoSanas
noteikumi";

1.11. FinanSu ministrijas 2022.gada 25.augusta vadlinijas Nr. 1.2. “Vadlinijas attiecinamo
izmaksu noteikSanai Eiropas Savienibas kohézijas politikas programmas 2021.-2027.gada
planoSanas perioda”.

2.Maksajuma pieprasijums par parskata periodu tiek iesniegts atbilstoSi maksajuma pieprasijuma
grafika noteiktajiem terminiem P&cdoktoranttiras informacijas sisttma (turpmak - POSTDOC
sistéma), aizpildot attiecigas sadalas un pievienojot pamatojoso dokumentaciju.

3.Maksajuma pieprasijuma tiek ieklauti tikai tadi parskata perioda veiktie maksajumi, kas ir
pamatoti ar izdevumus pamatojoSiem dokumentiem (tikai par tieSajiem attiecinamajiem
izdevumiem).



4.Visos pétniecibas pieteikuma attaisnojuma dokumentos ir janorada pé€tniecibas pieteikuma
numurs.

5. Pievienotie attaisnojuma dokumenti ir janoformé atbilstosi likuma ,,Par gramatvedibu” prasibam
(latviesu valoda, par vértibas méru lieto Latvijas Republikas naudas vienibu — eiro, rekviziti,
identifikacijas dati: p&tniecibas pieteikuma istenotaja (zinatniskas institiicijas vai komersanta)
nosaukums, registracijas numurs, adrese, dokumenta nosaukums, numurs un datums, saimnieciska
darfjuma apraksts un pamatojums, meritaji (daudzumi, summas), dalibnieki (darfjuma tiesi
iesaistitas personas) un par saimnieciska darjjuma veik$anu un attaisnojuma dokumenta sniegtas
informacijas pareizibu atbildigo personu paraksti). AtsevisSkiem attaisnojuma dokumentu veidiem
var bt obligati arT citi papildu rekviziti (Zimogs un citi), kurus paredz attiecigie normativie akti.

6.Par izdevumus pamatojoSiem dokumentiem tiek uzskatiti attaisnojuma dokumenti (rékini,
faktirrekini, pavadzimes, ¢eki, kvitis, avansa norékini u. c.) un visi pargjie dokumenti (ligumi,
rikojumi, pienemsSanas-nodosSanas akti, darba laika uzskaites tabulas u. c.), kas pamato p&tniecibas
pieteikuma ietvaros veiktos izdevumus atbilstosi Vadosas iestades vadlinijam'.

7.Petniecibas  pieteikuma  maksajuma  pieprasjumu  sagatavo POSTDOC  sistema
https://postdoc.lzp.gov.lv/ sadala “Parskats”, izvéloties pogu -“Izveidot maksajuma pieteikumu”.

7.1.Sagatavojot maksajuma pieteikumu, aizpilda visas saistosas sadalas:

™

Tstenoana znakuma raditaji  Tsteno3anas problémas Publicitate Darba gumi Izdevumus pamatojosie dokumenti Kopsavilkums Darba laika uzskaite [ lepirkumi [ Darba igumi [

™

zdevumu dok. [ Rezultatu dok. [ PVN parskats [ Gramatvedibas organizacija [ Lietu nomenklatira [ Citi pielikumi [}

7.2.Sagatavojot petniecibas pieteikuma maksajuma pieprasijuma dokumentus par 1. parskata
periodu, pievieno $adu dokumentu kopijas/elektroniskas versijas:

e Pé&tniecibas pieteikuma gramatvedibas organizacijas aprakstu, (t.sk. kontu planu
pétniecibas pieteikumam);

e P&tniecibas pieteikuma lietu nomenklatiiru, ievérojot, ka informacijas pieejamiba
janodro$ina 10 gadus, skaitot no atbalsta pieSkirSanas dienas, atbilsto$i Komisijas
regulas Nr. 651/2014 12. pantam un, ka nacionalie normativie akti atseviskiem
dokumentiem nosaka ilgaku glabasSanas laiku (gan individuala p&tniecibas pieteikuma,
gan sadarbibas partnera gadijuma).

7.3.Sagatavojot petniecibas pieteikuma maksajuma pieprasijuma dokumentus par 1. parskata
periodu un nakamajiem parskata periodiem:

e Sadala “Pieteikums” aizpilda norékinu rekvizitu laukus un parbauda pargo datu
pareizibu, ja nepiecieSams precize;

e Sadala “IstenoSana” sniedz skaidru un saprotamu informaciju par parskata perioda
veiktajam darbibam un norada sasniegtos rezultatus, ja parskata perioda tadi ir
sasniegti;

e Sadala “Iznakuma raditaji” precizi norada faktiski sasniegto rezultatu skaitu atbilstosi
parskata periodam un norada sasniegta rezultata nosaukumu;

e Sadala “IstenoSanas problémas” norada problémas vai iesp&jamos riskus p&tniecibas
pieteikuma TstenoSanas laika. Ja tadu nav, sadalu var neaizpildit;

e Sadala “Publicitate” norada parskata perioda laika istenotos publicitates pasakumus.
Obligati noradama saite uz majas lapu, kura ieklauta informacija par pé&tniecibas
pieteikumu un informativas plaksnes atraSanas vieta;

! FinanSu ministrijas 2022.gada 25.augusta vadlinijas Nr. 1.2. “Vadlinijas attiecinamo izmaksu
noteikSanai Eiropas Savienibas kohézijas politikas programmas 2021.-2027.gada planoSanas
perioda”.
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https://postdoc.lzp.gov.lv/

e Sadala “Darba ligumi” norada informaciju par noslégtajiem darba ligumiem
pétniecibas pieteikuma TstenoSanas laika;

e Sadala “Izdevumus pamatojosa informacija” ieklauj visus parskata perioda veiktos
maksajumus, kas attiecinami uz pétniecibas pieteikumu un paredzgti pieteikuma;

e Sadala “Kopsavilkums” parliecinas, ka visa informacija tiek uzradita, nepiecieSamibas
gadijuma veic precizéjumus/labojumus;

e Sadala “Darba laika uzskaite” pievieno visu pé&tniecibas pieteikuma istenosana
iesaistito darbinieku paveikta darba uzskaites veidlapas un p&cdoktoranta paveikta
darba laika uzskaites veidlapas, ka arT prombiitnes pamatojoso dokumentaciju, ja tada
bijusi,

e Sadala “Iepirkumi” pievieno tirgus izpetes dokumentaciju vai pamatojumu, t.sk.

ekonomisko pamatojumu par konkréta piegadataja/ pakalpojuma sniedzgja izvéli.
Ja uz iesniedz€ju ir attiecinamas Publisko iepirkumu likums, tad pievieno
dokumentaciju paketi, kas lauj giit parliecibu par iepirkums organizgts atbilstosi tam
(rikojums par iepirkuma komisijas izveidi, komisijas loceklu apliecinajumi, nolikums
(prasibas kandidatiem/pretendentiem), sanemto pieteikumu/piedavajumu registracijas
lapas, protokoli, zinojums, pretendentu piedavajumi, sarakste ar kandidatiem/
pretendentiem, noslégtais iepirkuma ligums un taja veiktie grozijumi, pazinojumi, kas
publicéti pasttitdja un lepirkumu uzraudzibas biroja majas lapa u.c. iepirkuma
dokumentacija);

e Sadala “Darba Iigumi” attieciba uz p&tniecibas pieteikuma iesaistito p&cdoktorantu
pievieno noslégto ligumu/ vieno$anas un darba uzdevumu/ amata aprakstu (ja
veicamie darbi netiek detalizéti atrunati liguma) un citus saistoSos dokumentus. Ja
liguma saistibas turpinas ari nakamaja parskata perioda, So dokumentu kopijas
atkartoti nav jaiesniedz. Ja noslégtajos Iigumos tiek veikti grozijumi, grozito
dokumentu kopijas japievieno attieciga parskata perioda. Darba Iigumi japievieno art
par citam iesaistitajam personam, ja tadas ir;

e Sadala “Izdevumu dokumenti” pievieno Valsts Kases konta izdruku, kura redzami
veiktie darfjumi parskata perioda, algu aprékinus, rékinus, pavadzimes u.c. darjjumus
pamatojoSo informaciju, kas sanemto parskata perioda;

e Sadala “Rezultatu dokumenti” pievieno visus parskata perioda sagatavotos pétijuma
rezultatus;

e Sadala “PVN parskats” katra kalendara gada pirmaja maksajuma pieprasijuma
pievieno parskatu par pievienotas vertibas nodokla (turpmak — PVN) piemé&roSanu
darfjumiem. Ja pétniecibas pieteikuma istenotdjs ir atbrivots no PVN maksaSanas,
iesniedz€js pievieno apliecindjumu, ka tas nav PVN maksatajs. PVN parskatu
neiesniedz, ja iesniedz€js petniecibas pieteikuma attiecin@majas izmaksas neparedz
ieklaut PVN, pétniecibas pieteikuma ietvaros neveic ar PVN apliekamus darjjumus
vai veic darjjumus, uz kuriem nav attiecinams Pievienotas vertibas nodokla likums.

e Sadala “Gramatvedibas organizacija” pie pirma parskata iesniedz Pe&tniecibas
pieteikuma gramatvedibas organizacijas aprakstu;

e Sadala “Lietu nomenklatiira” pie pirma parskata pievieno P&tniecibas pieteikuma lietu
nomenklatiiru;

e Sadala “Citi” pievieno citu saistoSo informaciju, kuru iesniedzgjs uzskata par svarigu
vai pamatojosu.

8. Pé&tniecibas pieteikuma Tistenotdjam janodroSina informacijas pieejamiba par Eiropas
Savienibas fonda pé@tniecibas pieteikuma istenoSanu (t.sk. pieeja saistitajiem dokumentu
originaliem) Eiropas Savienibas fonda pétniecibas pieteikuma isteno$anas vieta Eiropas
Komisijas un Eiropas Savienibas fondu vadiba iesaistito institiiciju parstavjiem vismaz 10



gadus, skaitot no atbalsta pieskirSanas dienas, atbilstoSi Komisijas regulas Nr. 651/2014 12.
pantam. Atseviskiem dokumentiem piemérojams ilgaks glabasanas termin$ atbilstosi
nacionalajiem normativajiem aktiem.

II Izdevumus attaisnojoSie dokumenti

Ar saimniecisku darbibu saistita p&tniecibas pieteikuma stenoSanas ietvaros ir attiecinamas sadas
budzeta izmaksu pozicijas, kuras ir bijuSas paredzétas pétniecibas pieteikuma budzeta un ir
ieklaujamas maksajuma pieprasijuma (turpmak — MP):

1. Pétniecibas pieteikuma istenosanas personala atlidzibas izmaksas

1.1. Pécdokt

oranta alga (bruto + darba devéja socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas)

1.2. Pétnieku, tehnisko un paligdarbinieku algas, ciktal tie nodarbinati p&tniecibas pieteikuma
istenoSana (bruto + darba dev€ja socialas apdroSinasanas obligatas iemaksas)
MP sadalam pievienojamie attaisnojuma dokumenti:

MP sadala Pielikumi atbilstosi MP sadalai
Rezultatu *Padarita darba rezultatus apliecinoSie dokumenti (piem&ram, tehnologiska
dokumenti instrukcija, zinatniska publikacija u.tml.);

*Detalizetajam darba laika uzskaites veidlapam par katru nordadito ménesi ir jabiit
saskana ar MP pétniecibas pieteikuma istenotajam darbibam un sasniegtajiem
rezultatiem.

Darba ligumi

Darba ligums/rikojums vai papildvienosanas pie esosa darba liguma.

Amata apraksts, ja amata pienakumi nav atrunati noslégtaja darba liguma.

*Ja parskata periodd izmainas darba liguma vai amata apraksta nav veiktas,
dokumenti nav japievieno atkartoti.

Darba laika | -Detalizéta darba laika uzskaites veidlapa par katru nostradato meénesi, kas
uzskaite aizpildita saskana ar 1. pielikumu;
- Darbinieka atvalinajuma gadijuma — dokuments, kas apstiprina atvalinajuma
pieskirSanu (rikojums u.c.);
- Darbinieka slimibas gadijuma — dokuments, kas apstiprina darba nesp€jas faktu
(rikojums/ izdruka no EDS u.tml.);
- Darbinieka komand€juma gadijuma — dokuments, kas apstiprina komand€juma
pieskirSanu (rkojums, atvalinajuma pieteikums, Iigums ar partneri par mobilitati
u.tml.);
- Citas prombiitnes gadijuma, dokumenti, kas to apliecina.
Izdevumu -Darba samaksas aprékins, kura redzama aprékina summa, nodoklu aprékini no
dokumenti algas un izmaksajama summa.

-Valsts Kases konta izdruka par parskata perioda veiktajiem maksajumiem;
-Darbinieka slimibas gadijuma — slimibas naudas aprékins;

-Darbinieka atvalinajuma gadijuma — atvalinajuma atlidzibas aprékins.
*Izdevumiem jabit nodalitiem no pétniecibas pieteikuma istenotdja kopéjas
saimnieciskas darbibas.

2. Petniecibas pieteikuma istenoSanas izmaksas (Pétniecibas izmaksas)
2.1.Materialu un izejvielu izmaksas, kas radusas tieSi p€tniecibas pieteikuma istenoSanas

rezultata
MP sadala Pielikumi atbilstoSi MP sadalai
Iepirkumi -lepirkumu dokumentacijas kopijas (ja attiecinams);

-legades/nomas ligums (ja attiecinams);

Izdevumu
dokumenti

-Rékins/precu pavadzime, kura noradits pétniecibas pieteikuma liguma numurs;




-Akts par materialo vértibu pienemsanu, noradot pre€u pavadzimes rekvizitus
(datumu, numuru), ka ar1 norada to, kur §1s materialas vertibas atrodas un, kas tas
izmanto, kuru aktivitasu izpildei,

-Maksajumu apliecinoss dokuments ar konkréto pétniecibas pieteikuma liguma
numuru.

2.2.Arpakalpojumi. Izmaksas par ligumpétijumiem, zina$anam un patentiem, un citiem
pakalpojumiem, kas izmantoti vienigi pétniecibas pieteikuma mérkiem

MP sadala Pielikumi atbilsto§i MP sadalai
Iepirkumi -Iepirkumu dokumentacijas kopijas (ja attiecinams);
-Ligums (ja attiecinams);
Rezultatu -Paveikta darba apliecinosa dokumentacija (parskati, atskaites, apraksts, rezultati);
dokumenti
Izdevumu -Rekins/prec¢u pavadzime, kura noradits petniecibas pieteikuma liguma numurs;
dokumenti -Akts par pakalpojuma sanemsanu, noradot sasaisti ar pé&tniecibas pieteikuma
darbibu (ja attiecinams)
-Maksajumu apliecino$s dokuments ar konkr&to p&tniecibas pieteikuma Iiguma
numuru.

2.3.Pétniecibas pieteikuma instrumentu un aprikojuma izmaksas, ciktal un cik ilgi tos izmanto
pétniecibas pieteikuma istenosana

MP sadala Pielikumi atbilsto§i MP sadalai
Iepirkumi -lepirkumu dokumentacijas kopijas (ja attiecinams);
-legades/nomas ligums (ja attiecinams);
-Ligumu (ja attiecinams)
Izdevumu - P&tniecibas pieteikuma istenotdja vaditaja rikojums par izdevumu proporciju,
dokumenti kura noradita amortizacijas proporcionala dala p&tniecibas pieteikumam;

-Amortizacijas aprekini;

-Pamatlidzeklu uzskaites kartite;

-Noma (ja attiecinams):

-PienemsSanas- nodoSanas akts, sanemot pamatlidzeklus no iznomataja, kura
norada sasaisti ar pétniecibas pieteikuma darbibu;

-Pienemsanas- nodoSanas akts, nododot pamatlidzeklus iznomatajam;
-Reékins/precu pavadzime, kura noradits petniecibas pieteikuma numurs;
-Maksajumu apliecino$s dokuments ar konkréto pétniecibas pieteikuma liguma
numuru.

*MP norada tikai

tas izmaksas par instrumentiem un aprikojumu, ciktal un cik ilgi tos izmanto

pétniecibas pieteikuma. Ja So instrumentu un aprikojuma lietosanas laiks pétniecibas pieteikuma
neaptver visu amortizacijas periodu, par attiecinamajam izmaksam ir uzskatamas tikai tas
amortizdacijas izmaksas, kas atbilst pétniecibas pieteikuma ilgumam un ir apréekindatas saskanda ar
visparpienemtiem gramatvedibas principiem.

3. Madacibu izmaksas (Mactbas)

MP sadala Pielikumi atbilstoSi MP sadalai
Rezultatu -Komandg&juma apliecino$ie rezultati (piem&ram, apliecinajums no uznemosas
dokumenti puses par viziti, darba kartiba, macibu materiali u.tml.);
-Komand&juma atskaite, noradot attiecigu pamatojumu un ieguvumu no
komand&juma pétniecibas pieteikuma darbibu stenoSanai;
-Macibu apliecino$s dokuments (pieméram, sertifikats), seminara té€zes vai
abstrakts, publikacija u.tml.
Iepirkumi -lepirkumu dokumentacijas kopijas (ja attiecinams);




-Ligums (ja attiecinams);

Izdevumu
dokumenti

- Petniecibas pieteikuma 1istenotaja vaditaja izdots rikojums, kura noradits
petniecibas pieteikuma liguma numurs, darbiniecka vards un wuzvards,
komand@uma vieta, mérkis un laika periods, apmaksajamie komand&uma
izdevumi (pieméram, cela izdevumi);

-Ja tiek izmantots privatais vai dienesta transports, tad rikojuma jabiit noraditam
transporta Iidzeklim un degvielas patérina normai;

-Patapinajuma ligums, ja tiek izmantots personigais autotransports;

-Ceks par degvielas iegadi;

-Transportlidzekla bilete (taksometrs, sabiedriskais transports, lidmasina);
-lekapsanas karte (lidmasinai);

-Avansa norékins;

-Rekins/precu pavadzime, kura noradits petniecibas pieteikuma numurs t.sk. rékins
par macibu izmaksam;

-Akts par pakalpojuma sanemsSanu, noradot sasaisti ar pétniecibas pieteikuma
darbibu;

-Maksajumu apliecino$s dokuments ar konkr&to p&tniecibas pieteikuma liguma
numuru.

4. Izmaksas par tehnologiju tiesibu aizsardzibu (ja attiecinams)

MP sadala Pielikumi atbilsto§i MP sadalai
Rezultatu -Apraksts, noradot, kuru darbibu nodrosSinasanai tiek izmantoti iegadatie patenti un
dokumenti citas intelektuala Tpasuma tiesibu licences;

-Patenta registracijas numurs péc iesniegSanas LR Patentu valdg;

-Tehnologiska instrukcija/ tehnologiskais reglaments;

-Zinatibas apraksts/ produkta vai tehnologijas apraksts, kas ir komercializéjams;
Iepirkumi -lepirkumu dokumentacijas kopijas (ja attiecinams);

-Ligums (ja attiecinams);
Izdevumu -Rekins, kura noradits petniecibas pieteikuma numurs;
dokumenti *Maksajumu apliecino$§s dokuments ar konkréto petniecibas pieteikuma numuru.




