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VADLINIJAS
Datums skatams laika zimoga Nr. LZP/9
Vadlinijas finanSu atskaites parbaudamo dokumentu sagatavoSanai

Vadlinijas ieklautas prasibas izriet no:

1. Eiropas Komisijas 2014.gada 17.junija regulas Nr. 651/2014, ar ko noteiktas atbalsta kategorijas atzist par saderigdm ar ieks€jo tirgu, piemerojot
Liguma 107. un 108. pantu;

2. Gramatvedibas likuma;

3. Zinatniskas darbibas likuma;

4. Valsts un pasvaldibu institiiciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma;

5. Darba likuma;

6. Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumiem Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi”;

7. Ministru kabineta 2015. gada 26. maija noteikumiem Nr. 259 "Atbalsta pieskirSanas kartiba dalibai starptautiskas sadarbibas programmas
pétniecibas un tehnologiju joma" (turpmak — Noteikumi Nr. 259);

8. Ministru kabineta 2010.gada 30.novembra noteikumi Nr. 1085 “Noteikumi par izmantota laika un paveikta darba uzskaites sistému no valsts
budzeta, Eiropas Savienibas un arvalstu finansu atbalsta [idzekliem finans€tu p&tijumu projektu istenosanai’;

9. Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas, Lietuvas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas un Kinas Republikas (Taivanas)
Nacionalas zinatnes padomes 2000.gada augusta vienoSanas par trispusé€ja Latvijas — Kinas Republikas Taivana — Lietuvas zinatniskas sadarbibas
atbalsta fonda izveidoSanu;

10.2015. gada 31. decembra Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas un Ukrainas Izglitibas un zinatnes ministrijas kopigas sadarbibas
programmas zinatnes un tehnologiju jomas TstenoSanas vienos$anas;



11. 2021.gada 28.maija Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas un Francijas Republikas Eiropas lietu un arlietu ministrijas
Administrativas vienosanas par zinatniskas p&tniecibas projektu istenoSanu Hubert Curien partneribas programma “Osmoze”.

Izdevumus pamatojoSo un rezultatus apliecino$o dokumentu sagatavoSanas nosacijumi:

Uz projektu attiecinami izdevumi ir tadi izdevumi, kas veikti projekta posma Tstenosanas laika un atbilst Noteikumu Nr. 259 13.punktam, projekta
programmas konkursa noteikumiem, projekta pieteikumam un ar Latvijas Zinatnes padomi (turpmak — Padome) noslégta liguma nosacijumiem.
Uz projekta tieSajam izmaksam ir attiecinami izdevumi, kas ir tiesi saistiti ar projekta darba uzdevumu izpildi. Uz projekta netiesajam izmaksam
ir attiecinami izdevumi, kas nav tie$i saistiti ar projekta darba uzdevumu izpildi, bet ir nepiecieSami vispargjai projekta darbibas nodrosinasanai,
pieméram, gramatvedibas pakalpojumi vai telpu izmaksas. NetieSo izmaksu aprékina nedrikst ieklaut arpakalpojumu izmaksas.

Izdevumus pamatojosie dokumenti ir attaisnojuma dokumenti (rékini, pavadzimes, ¢eki, kvitis, avansa norékini u. c.), precu piegades dokumenti
un visi pargjie dokumenti (ligumi, rikojumi, pienemsanas-nodosanas akti, darba laika uzskaites tabulas u. c.), kas pamato projekta ietvaros veiktos
izdevumus (l.tabula). Attaisnojuma dokumentos jabiit precizai atsaucei uz ligumu, pieméram, liguma numurs, izdevumiem jabut skaidri
identificjamiem, parbaudamiem un nodalitiem no citdm finans§juma sanémeéja izmaksam. Finans€juma sanémé&jam janodroSina ar projekta
IstenoSanu saistito izdevumu atseviska gramatvedibas uzskaite, iznemot Osmozes programmas ietvaros Tstenotos projektus, lai varétu precizi
noteikt visus projekta finans€juma avotus un izdevumus, kas saistiti ar projektu un ir radusSies projekta istenoSanas laika.

Pievienotie attaisnojuma dokumenti janoformé atbilstosi Gramatvedibas likuma prasibam, noradot visus rekvizitus: dokumenta autora nosaukums,
registracijas numurs, adrese, dokumenta nosaukums, numurs un datums, saimnieciska darijuma apraksts, pamatojums vértiba naudas izteiksmg,
informacija par darfjumu (daudzums, mervieniba), dalibnieki (darjjuma tieSi iesaistitas personas) un par saimnieciska darfjuma veikSanu un
attaisnojuma dokumenta sniegtas informacijas pareizibu atbildigo personu paraksti. Atseviskiem attaisnojuma dokumentu veidiem var biit obligati
ar1 citi papildu rekviziti (zimogs u.c.), kurus paredz attiecigie normativie akti. Peéc Padomes pieprasijuma finans€juma sanémegjam jaiesniedz
iestades vai uznémuma gramatvedibas politika.

Samaksa par veiktajiem darbiem projekta posma p&d€ja menest un valsts socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas par So menesi ir uzskatamas
par attiecinamam uz projekta posmu arT tajos gadijumos, ja maksajumi veikti ne vélak ka 10 (desmit) darbdienas p&c projekta posma izpildes
termina beigam.

Finansu atskaité “Uzdevuma Nr. saskana ar noslégto ligumu” norada projekta veicama darba (T) vai darba pakas (WP) numuru. Tam jasakrit ar
uzdevuma numuru, kas noradits [iguma pielikuma.



Padomg iesniegto attaisnojuma dokumentu nosaukuma ir jabiit precizai atsaucei uz finansu atskaiti un/vai ir janumurée atbilstosi finansu atskaiteé
noraditas pozicijas numeracijai, lai dokumenti biitu identific€jami un parskatami.

Atbilstosi ligumam, finans$u izlietojums projekta posma var mainities 11dz 30% vai 300 EUR ietvaros no izdevumu pozicijas sakotngja apjoma. Par
tam finans€juma izlietojuma pozicijam, kuras izmaksas vairak par 30 % vai 300 EUR atskiras no izdevumu pozicijas sakotngja apjoma, obligati
javeic grozijumi liguma. Ja grozijumi nav veikti, finans€juma sanéméjam jaaizpilda Atskaites par posmu istenosanu 2. sadala “Izmainas projekta
istenoSanas gaita”, ka arT péc Padomes pieprasijuma jaiensiedz Padomg oficiala v&stule, noradot pamatotu skaidrojumu par izmaksu poziciju
summu izmainam un grozijumu neveikSanas pamatojumu.

Izdevumus pamatojoSo dokumentu iesniegSana:

FinanSu atskaiti un Atskaiti par posma IstenoSanu sagatavo un nosiita par projekta uzraudzibu atbildigajam Padomes darbiniekam (turpmak —
Padomes darbinieks) uz elektroniska pasta adresi. Padomes darbinieks veic atskaiS$u un iesniegto dokumentu parbaudi, nepiecieSamibas gadijuma
pieprasot dokumentu precizéjumus, labojumus vai papildu dokumentu iesniegSanu. Péc tam, kad Padomes darbinieks projekta posma dokumentu
parbaudi ir noslédzis ar pozitivu rezultatu un finans€juma sanéméju informgjis par parbaudes rezultatiem, finans€juma sane&méjs iesniedz abas
atskaites, kuras ir parakstitas ar droSu elektronisko parakstu un satur laika zimogu, Padomes lietvediba, nostitot tas uz pasts@lzp.gov.lv.

Finansgjuma sanémgjam janodroSina informacijas pieejamiba par projekta istenosanu (t.sk. pieejadokumentu originaliem) projekta istenosanas
vieta. Padomei ir tiesibas pieprasit finansgjuma sanéméjam papildu dokumentaciju un informaciju, taja skaita paskaidrojumus, preciz€jumus, ka
ar1 citus dokumentus, kas ir saistiti ar projekta izpildi. Padomei ir tiesibas veikt parbaudes projekta Istenosanas vietd un ar liguma TstenoSanu
saistitas dokumentacijas parbaudi, ka ar1 jebkadas citas parbaudes projekta istenosanas laika un 5 (piecus) gadus p&c projekta beigam.

1.tabula. FinanSu atskaites izdevumu poziciju izdevumus pamatojosu dokumentu saraksts
Nr.p.k. | FinanSu atskaites izdevumu | FinansSu atskaites pozicijas skaidrojums Izdevumus pamatojoSu dokumentu saraksts

pozicija parbaudamajiem maksajumiem
1. Atalgojums Maksimalas atalgojuma likmes personalam | 1. Darba ligums vai rikojums par iecelSanu amata
noteiktas MK noteikumos Nr.259. (ja attiecinams) ar noradi par darbinieka slodzes
sadaltfjumu;

2. Amata apraksts (ja veicamie uzdevumi nav
pietickami detaliz&ti noraditi darba liguma);
3. Darba laika uzskaites lapa;




4. Algu saraksts;

5. Algu aprekina saraksts;

6. Maksajumu apliecino$s dokuments;

7. Atvalinagjuma naudas izdevumus pamatojoSie
dokumenti - rikojums par atvalindjumu,
atvalinajuma naudas aprékins;

8. Slimibas naudu pamatojoSie dokumenti —
darbiniecka darba nesp&jas lapa, slimibas naudas
aprékins un vidgjas izpelnas aprékins, kura t.sk.
noradits arT slimibas periods (slimibas periodam
jasakrit ar darba nesp€jas lapa un darba laika
uzskaites lapa noradito slimibas periodu).

Darba devéja VSOAI

Vélams noradit izmaksas apjomu ménesi par
visiem projekta izpilditajiem kopa, atbilstosi algu
aprékinam.

1. Maksajuma uzdevums par veiktajam darba
devgja VSAOL

Komand&jumu un darba braucienu
izmaksas

leverojot
20.februara noteikumus Nr.969 “Kartiba, kada
atlidzinami  ar
izdevumi”.

NB!

v’ Izdevumus  par

v’ Brauk$anas

Ministru ~ kabineta  2015.gada

komand&jumiem  saistitie

v' Izdevumus par braucienu ar taksometru, ja tie

ir bijusi pamatoti, var atlidzinat ar institticijas
vaditaja atlauju.

degvielu atlidzina (ja
darbinieks brauc ar darbinieka TpaSuma vai
valdijuma esoSu vai institlicijas valdijuma
esosu transportlidzekli) saskana ar institiicijas
vaditaja apstiprinato brauciena marSrutu un
kilometrazu, ka arT nepiecieSamo attiecigas
markas degvielas daudzumu.

izdevumus attiecigds valsts
sabiedriskaja transporta (ari taksometros)
atlidzina par summu, kas neparsniedz 30 % no
visam komand&juma dienam noteiktas dienas
naudas kopsummas.

1. Komand@juma iesniegums;

2. Paraksta tiesigas personas izdots rikojums par
komand&jumu;

3. Komandgjuma atskaite;

4. Transportlidzekla (lidmasina,
transports,  viegla  automasSina,
izdevumus pamatojosi dokumenti;

5. Attaisnojuma dokuments (rkins, ceks, kvits
u.tml.) par naktsmitnes izmantosanu;
6. Civiltiesiskas  apdrosinasanas

attiecinams);

7. Avansa norékins;

8. Citi izdevumus pamatojoSie dokumenti t.sk.,
rékins vai Ceks par ilgtermina stavvietas lidosta
izmantoSanu;

9. Maksajumu apliecino§s dokuments (gan
finans€juma sanéméja maksajuma avansa norékina
personai, gan avansa norékina personas veikto
maksajumu apliecinosie dokumenti).

sabiedriskais
taksometrs)

polise  (ja




v’ Ja darbiniekam ir nodro$inata bezmaksas
uzturéSanas — tiek nodroSinata viesnica
(naktsmitne) un €dinasana tris reizes diena
(tai skaita no citas institlicijas finanSu
palidzibas lidzekliem), ar institiicijas vaditaja
atlauju par katru komandgjuma dienu vinam
izmaksa Iidz 30 % no dienas naudas
(kompensacijas par papildu izdevumiem)
normas.

Izdevumus pamatojosajos dokumentos skaidri
jaidentifice  komand&ta persona, pasakums,
pasakuma norises vieta, komand&juma laiks.
Komandgjumu un darba braucienu izmaksas var
ietvert tikai tas izmaksas, kas ir atbilstoSas
ligumam un projekta uzdevumiem.

Zinatniska aprikojuma un iekartu
(pamatlidzeklu) amortizacijas izmaksas

Ciktal un cik ilgi tos izmanto projekta
istenosanai. Ja iegadato aprikojumu un iekartu
lietosanas  laiks projekta neaptver  visu
amortizacijas periodu, par attiecinamam uzskata
tikai tas amortizacijas izmaksas, kas aptver
laikposmu, kad aprikojums un iekartas
izmantotas projekta, un, kas ir aprekinatas
saskana ar labu gramatvedibas praksi.

Amortizacijas izdevumus nenorada Latvijas-
Lietuvas-Taivanas  zinatniskas sadarbibas
atbalsta fonda projekta finansu atskaitg, kur
zinatnisko aprikojumu un iekartas var iegadaties
par Taivanas fonda lidzekliem.

1.

Ligums par zinatniska aprikojuma vai iekartu

iegadi un piegadi, nomu vai 1ri (ja attiecinams);
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Pavadzime;

Maksajumu apliecinos$s dokuments;
Pamatlidzeklu uzskaites karte;
Pienems§anas—nodoSanas akts (ja attiecinams)
Akts par iekartas nodoSanu ekspluatacija;
Iepirkuma dokumentacija (ja attiecinams);
Iekartu transport€Sanas izdevumu pamatojosos

dokumentus, ja transport€Sanas izdevumus sedz
finans€juma sané€mgjs (ja attiecinams);

9.

Finans€juma sanéméja rakstisks apliecinajums,

ka konkrétais pamatlidzeklis nav iegadats par
citiem valsts, pasvaldibas vai ES struktiirfonda
projektu lidzekliem vai davinats;

10.Rikojums

par  konkréta  pamatlidzekla

izmantoSanas nepiecieSsamibu projekta TstenoSanas
nodro§ina$anai (ja attiecinams)




Arpakalpojumu izmaksas

Tostarp par ligumpétijumiem, zinaSanam,
konsultantu ~ pakalpojumiem  un  citiem
pakalpojumiem, kas nepiecieSami projekta darba
uzdevumu izpildei, ja arpakalpojumu sniedz
atbilstosi iepirkuma procediiru regulgjosajiem
normativajiem aktiem. Sis izmaksas nedrikst
parsniegt 25 % no projekta kopgjam tieSajam
izmaksam.

1. Pakalpojumu Iigums (ja attiecinams);

2. Pienemsanas—nodosanas akts (ja attiecinams);
3. Attaisnojuma dokuments (r€kins, pavadzime
u.tml.);

4. lepirkuma dokumentacija (ja attiecinams);

5. Maksajumu apliecinoss dokuments.

Inventara, instrumentu un materialu
izmaksas

Ciktal un cik ilgi tos izmanto projekta, ka art to
iegades un piegades izmaksas, kas ir uzskaititas
saskana ar gramatvedibas uzskaiti
reglament&joSajiem normativajiem aktiem un ir
tiesi attiecinamas uz projekta TstenoSanu.

Norada ne tika iegadata inventara, instrumenta
modela numurus, bet saprotami uzraksta, kada
prece ir iegadata.

1. Ligums par iegadi, piegadi;

2. Attaisnojuma dokuments (r&kins, pavadzime
u.tml.);

3. PienemsSanas—nodoSanas akts (ja attiecinams);
4. lIepirkuma dokumentacija (ja attiecinams);

5. Maksajumu apliecino$s dokuments;

6. Materialu norakstiSanas akts, ar ko noraksta
projektam izlietoto materialu dalu (ja attiecinams).

Citas tiesas izmaksas, tostarp izmaksas
par patentiem

Citas tiesas izmaksas — patentu un citu
nematerialo aktivu iegliSanas, apstiprinaSanas un
aizstaveSanas izmaksas, projekta partneru kopigu
konferencu, darba seminaru, tik§anas
organizéSanas izmaksas; kopigu publikaciju,
izdevumu un kopigo pasakumu materialu
sagatavoSanas un izdoSanas izdevumi, kas ir
nepiecieSamas tieSo projekta mérku sasniegSanai.

Ekas un zemes izmaksas — ciktal un cik ilgi tas
izmanto projekta TstenoSanai atbilstoSi projekta
pieteikumam.  Attiecitba uz  zemi par
attiecinamajam izmaksam ir uzskatamas zemes
komerciala nodoSanas izmaksas vai faktiski
veikto kapitalieguldijumu izmaksas.

1. Ligums par licences iegadi / pakalpojuma
ligums / ligums par iegadi, piegadi / ligums par
telpu, €ku vai zemes iegadi, nomu vai i (ja
attiecinams);

2. Licences kopija (ja attiecinams);

3. PienemsSanas—nodoSanas akts (ja attiecinams);
4. Attaisnojuma dokuments (rékins, pavadzime
u.tml.);

5. Maksajumu apliecinoss dokuments;

6. Iepirkuma  procediiras dokumenti (ja
attiecinams);

7. Citi dokumenti.

Netiesas izmaksas

Pétniecibas  organizacijai  projekta netieSo
izmaksu apmérs nedrikst parsniegt projekta
budzeta noradito un:

Privato tiesibu juridiskajam personam
(uzn€mumiem) tiek prasits iesniegt sarakstu ar
netieSajam izmaksam (pakalpojuma sniedzgjs,
izdevumu datums, rékinu numuri, izdevumu




v’ ne vairak par 25 % no tie$ajam izmaksam
projektiem, kuru TistenoSanu nosaka MK
noteikumi Nr. 259,

v' ne vairak par 10 % no tie$ajam izmaksam,
Latvijas-Ukrainas un  Latvijas-Lietuvas-
Taivanas sadarbibas projektiem.

Uznémumam pieskirta valsts atbalsta gadijuma
projekta netieSo izmaksu apmérs nedrikst
parsniegt projekta budzetad noradito un tas ir
janorada FinanSu atskaite. Uz projektu tiek
attiecinatas faktiskas netieSas izmaksas (actual
indirect costs) (MK noteikumu Nr.259
13.2.6.apakspunkts).

NetieS$ajas izmaksas var ieklaut $adas izmaksas:
komunalie maksajumi, elektroenergija, telpu Tre
vai noma, sakaru pakalpojumi, biroja izdevumi,
gramatvedibas,  tehniska  personala  un
administracijas izdevumi u.c. izdevumi, kas ir
attiecinami uz projekta darbibas nodrosinasanu,
bet nav tiesi saistiti ar projekta noradito darbibu
izpildi.

mérkis) un/ vai metodiku netieSo izmaksu
aprékinam. Parbaudes laika var tikt prasits iesniegt
izdevumus pamatojoSus dokumentus:

1. Attaisnojuma dokuments (r€kins, pavadzime
u.tml.);

2. Maksajumu apliecino$s dokuments;

3. Pienemsanas—nodosanas akts (ja attiecinams);
4. Ligums par iegadi, piegadi;

5. Darba laika uzskaites lapa (ja attiecinams);

6. Algu saraksts un maksajumu apliecinoss
dokuments (ja attiecinams).

Publisko tiestbu juridiskajam  personam
(pStniecibas _ organizacijam) netieSo izmaksu
saraksts var netikt prasits, bet finansgjuma
sanémgejam ir jabit gatavam tadu uzradit vai paradit
netieSo izmaksu aprékina metodiku, ka arl
izdevumu pamatojosus dokumentus.

Laura Kunga-Jegere
laura.kunga-jegere@lzp.gov.lv
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Lauma MuiZniece



